ADMINISTRATIVO/A DE ADMINISTRACION GENERAL
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09/04/2026

1. Atendiendo al articulo 139 de la Constitucion Espaiiola:

a) Todos los ciudadanos tienen los mismos derechos y obligaciones en cualquier parte

del territorio del Estado.

b) Todos los espafioles tienen los mismos derechos y obligaciones en cualquier parte

del territorio del Estado.

c) Ninguna es correcta.

2. Segun el articulo 145 de la Constitucion Espafiola, los acuerdos de cooperacién

entre las Comunidades Auténomas necesitaran:
a) La autorizacion de las Cortes Generales.
b) La correspondiente comunicacion a las Cortes Generales.

) La comunicacion previa a las Cortes Generales.

3. Segun el articulo 8 de la Constitucion Espafiola, las Fuerzas Armadas:
a) Tienen como misién defender la soberania e independencia de Espafia.
b) Estan constituidas unicamente por el Ejército de Tierra y Ejército de mar.

c) Tienen como misién defender su integridad territorial y el ordenamiento

constitucional.
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4. Segun el articulo 9 de la Constitucion Espaiiola:

a) Corresponde a los poderes publicos remover las condiciones para que la libertad y la

igualdad del individuo y de los grupos en que se integra sean reales y efectivas.

b) Los espafioles y los poderes publicos estan sujetos a la Constitucion y al resto del

ordenamiento juridico.

c) Ninguna es correcta.

5. Segun el articulo 148 de la Constitucion Espafiola, las Comunidades Auténomas

podran asumir competencias en:
a) La agricultura y ganaderia, de acuerdo con la ordenacién general de la economia.
b) Legislacién sobre propiedad intelectual e industrial.

c) Asistencia personal.

6. Segun el Estatuto de Autonomia de Galicia, el salvamento maritimo:

a) Es competencia de la Comunidad Auténoma el desarrollo legislativo y la ejecuciéon de

la legislacion del Estado en los términos que la misma establezca.
b) Le corresponde a la Comunidad Auténoma la ejecucion de la legislacion del Estado.

c) Es una competencia plena de la Comunidad Auténoma.
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7. Es competencia de la Comunidad Auténoma gallega el desarrollo legislativo y la

ejecucion de la legislacion del Estado en los términos que la misma establezca:
a) Establecimientos farmacéuticos.
b) Productos farmacéuticos.

c) Reserva al sector publico de recursos o servicios especiales cuando lo exija el interés

publico.

8. El Comité de las Regiones estara compuesto:

a) Por representantes de los entes regionales y locales que sean titulares de un mandato
electoral en un ente regional o local, o que tengan responsabilidad politica ante una

asamblea elegida.

b) Por representantes de los entes nacionales que sean titulares de un mandato

electoral, o que tengan responsabilidad politica ante una asamblea elegida.

c) Por los representantes elegidos por el Parlamento Europeo.

9. En relacion a las fuentes del ordenamiento juridico espaiiol:

a) La costumbre solo regira en defecto de ley aplicable, aun cuando sea contraria a la

moral o al orden publico, y que resulte probada.

b) Los usos juridicos meramente interpretativos de una declaraciéon de voluntad,

tendran la consideracion de costumbre.

c) Ambas son correctas.
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10. Segiin el articulo 53 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, los interesados en un

procedimiento administrativo, tienen, entre otros, el derecho:

a) A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus

intereses.

b) A no presentar datos y documentos exigidos por las normas aplicables al
procedimiento de que se trate, que ya se encuentren en poder de las Administraciones

Publicas o que hayan sido elaborados por éstas.

c) Ambas son correctas.

11. En los actos que pongan fin a los procedimientos selectivos y de concurrencia

competitiva, la motivacion se realizara:

a) De conformidad con lo que dispongan las normas que regulen sus convocatorias,
debiendo, en todo caso, quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos de la

resolucién que se adopte.

b) De conformidad con lo que dispongan las normas que regulen sus convocatorias,
debiendo, en alglin caso, quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos de la

resolucion que se adopte.

c) Son actos que se dictan en el ejercicio de potestades discrecionales y no necesitan ser

motivados.
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12. Segun el articulo 109 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, las Administraciones

Publicas podran:

a) Revocar, mientras no haya transcurrido el plazo de prescripcion, sus actos de
gravamen o favorables, siempre que tal revocacion no constituya dispensa o exencién no
permitida por las leyes, ni sea contraria al principio de igualdad, al interés publico o al

ordenamiento juridico.

b) Rectificar en cualquier momento, de oficio o a instancia de los interesados, los

errores materiales, de hecho o aritméticos existentes en sus actos.

c) Ambas son correctas.

13. De conformidad con los articulos 40 y 41 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas:

a) Toda notificacion podra ser cursada dentro del plazo de diez dias a partir de la fecha

en que el acto haya sido dictado.

b) Las notificaciones se practicaran preferentemente por medios electrénicos y, en todo

caso, cuando el interesado resulte obligado a recibirlas por esta via.

c) Ambas son correctas.
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14. De conformidad con el articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, en el ejercicio de la competencia en la actuacion
administrativa automatizada, cada Administracion Publica podra determinar los

supuestos de utilizacion de los siguientes sistemas de firma electronica:

a) Sello electronico de Administracion Publica, drgano, organismo publico o entidad de

derecho publico.

b) Cédigo electrdénico de verificaciéon vinculado a la Administraciéon Publica, érgano,

organismo publico o entidad de Derecho Publico.

c) La firma electrénica del titular del 6rgano o empleado publico.

15. Segun el articulo 25.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, ;cudl es el requisito indispensable para que una Entidad Local ejerza

la potestad sancionadora?
a) La aprobacién de una Ordenanza Municipal que regule la infraccion.
b) Que haya sido expresamente reconocida por una norma con rango de Ley.

c) La autorizacion previa de la Comunidad Auténoma correspondiente.

16. De acuerdo con el articulo 21.1.n) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases del Régimen Local, ;quién ostenta la competencia general para sancionar

las infracciones de las ordenanzas municipales en el ambito local?
a) El Pleno de la Corporacién.
b) El Alcalde.

c) El Concejal delegado de seguridad.
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17. De acuerdo con el articulo 67.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, ;cual es el
plazo de prescripcion para reclamar una indemnizacion por responsabilidad

patrimonial por dafios fisicos derivados de una caida en la via publica?
a) Un afio desde la produccion del hecho lesivo.
b) Un ano desde la curacion o determinacion del alcance de las secuelas.

c) Cinco afios, por tratarse de una accién de responsabilidad contractual.

18. Segin lo previsto en el articulo 32.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Piublico ;qué caracteristica NO es necesaria para que

exista responsabilidad patrimonial de la Administracion Local?
a) La existencia de un dafio real, efectivo y evaluable econ6micamente.

b) Que el dafio sea consecuencia del funcionamiento normal o anormal de los servicios

publicos.

) Que exista culpa o negligencia por parte del funcionario actuante.

19. ;Cual es el plazo maximo para resolver y neotificar un procedimiento, si la norma
reguladora no fija uno especifico, de acuerdo con lo previsto en el articulo 21 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las

Administraciones Publicas?
a) Un mes.
b) Tres meses.

c) Seis meses.
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20. ;Qué derecho NO corresponde a las personas interesadas en el procedimiento,
segin el articulo 53 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas?
a) Conocer el estado de tramitacién.
b) No presentar documentos originales, salvo supuestos especiales.

c) Elegir el medio de notificacién, independientemente de si estan obligados a usar

medios electrénicos.

21. ;Qué forma de finalizacién del procedimiento implica el desistimiento, de
acuerdo con lo determinado por el el articulo 94 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,

del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas?
a) El interesado renuncia a su derecho, finalizando el procedimiento.

b) El interesado abandona la solicitud actual, pero puede volver a presentarla en el

futuro.

c) La Administracion decide finalizar el procedimiento por imposibilidad material.

22. ;Qué recursos proceden contra una resolucion que no pone fin a la via
administrativa, de acuerdo con el articulo 121 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas?
a) Recurso de reposicién.
b) Recurso de alzada.

c) Recurso extraordinario de revision.
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23. ;Cual es el plazo para interponer el recurso potestativo de reposicion, segin el
articulo 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas?
a) Un mes, si el acto es expreso.
b) Dos meses, si el acto es expreso.

c) Tres meses.

24. ;Cual de los siguientes principios NO se cita explicitamente en el articulo 1 de la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, como finalidad de la

ley?
a) Libertad de acceso a las licitaciones.
b) Transparencia e igualdad de trato.

c) Eficacia maxima en la ejecucién presupuestaria.

25. ;Qué contenido minimo debe tener el expediente de contratacidon, con caracter
general, segun los articulos 116 y 117 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de

Contratos del Sector Publico?

a) Pliego de Clausulas Administrativas Particulares (PCAP) y Pliego de Prescripciones

Técnicas (PPTP).
b) Memoria justificativa, PCAP y PPTP.

c) Aprobacion del gasto y contrato formalizado.
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26. Como regla general, ;qué plazo de duracion maximo (incluyendo proérrogas)
puede tener un contrato de servicios, segiin lo previsto en el articulo 29.4 de la Ley

9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico?
a) 4 afios.
b) 5 afios.

c) 6 afos.

27. (Segun lo establecido por el articulo 62 y 323 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, quién es el responsable de la aprobaciéon

del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares (PCAP)?
a) El Secretario de la entidad local.
b) El Organo de Contratacién.

c) El Interventor de la entidad local.

28. ;Cual de las siguientes afirmaciones define correctamente la diferencia entre el
presupuesto base de licitacion y el valor estimado segun lo indicado por los articulo

100y 101 dela Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico?

a) El presupuesto base de licitacidn incluye IVA y es el limite maximo de gasto, mientras

que el valor estimado excluye el IVA e incluye prérrogas y modificaciones.

b) El valor estimado incluye IVA y es el limite maximo de gasto, mientras que el

presupuesto base de licitacidon excluye IVA y modificaciones.

c) Ambos conceptos son idénticos y deben incluir siempre el IVA y las posibles

prorrogas en el anuncio de licitacion.
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29. En una Diputacion provincial gallega el nombramiento de personal funcionario

interino en plaza vacante:

a) Requiere que la plaza se encuentre incluida en la oferta de empleo publico, salvo si la

vacante se produjo con posterioridad a la misma.
b) Solo es posible si la plaza se encuentre incluida en la oferta de empleo publico.

c) Requiere que la plaza se encuentre incluida en la oferta de empleo publico y que se

haya publicado la correspondiente convocatoria.

30. Entre el contenido minimo que debe figurar en la relaciéon de puestos de trabajo

no se encuentra, segin la Ley 2/2015, de 29 de abril, de empleo publico de Galicia:
a) La naturaleza juridica del puesto.
b) El sistema de provision del puesto.

c) Las funciones del puesto.

31. La legislacion gallega de funcion publica se refiere a la oferta de empleo publico

como:
a) Un instrumento de ordenacion de puestos de trabajo.
b) Un instrumento de planificacién del empleo publico.

) Un instrumento de estruturacion del empleo publico.
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32. La Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo publico de Galicia, habla de "conjunto
de funciones, actividades, tareas y otras responsabilidades identificadas bajo una
concreta denominacion y para el desempeiio de las cuales son exigibles
determinados requisitos, méritos, capacidades y, en su caso, experiencia o categoria

profesional” para referirse a:
a) Los Cuerpos y Escalas del personal funcionario.
b) El puesto de trabajo.

c) Alos Grupos de clasificacion de los Cuerpos y Escalas del personal funcionario.

33. El personal funcionario propio de las entidades locales podra realizar funciones y
tareas en el ambito territorial de otras entidades locales seguin la legislacion gallega

de funcién publica:

a) Si se trata de puestos de trabajo abiertos a su provision por personal de otras

administraciones asi sefialados en la relacién de puestos de trabajo.
b) Previa formalizacion de un convenio entre las entidades interesadas.

c) Ninguna de las dos respuestas anteriores es correcta.

34. Para participar en los concursos especificos de provision de puestos de trabajo es
requisito una antigiiedad minima, segun la Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo

publico de Galicia, de:
a) 2 afios.
b) 6 meses.

c) 3 afios.
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35. En relacion con la rehabilitacion de la condicion de personal funcionario de
carrera del personal propio de una entidad local indique la opcién correcta segin la

Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo publico de Galicia:

a) No procede una vez transcurridos dos afios desde la extinciéon de la relaciéon de

servicio.
b) Es acordada por el pleno de la Corporacioén.

c) No procede en los supuestos de jubilacién.

36. Las Comarcas disponen de la potestad reglamentaria, segin la Ley 7/1985, de 2

de abril, reguladora de las bases de Régimen Local:
a) En todo caso.
b) En la medida en que lo dispongan las leyes de las comunidades auténomas.

c) Si asi lo sefialan sus estatutos.

37. En el procedimiento de elaboracion de los reglamentos y ordenanzas podra

prescindirse:
a) De la consulta publica previa a través del portal web de la Administracién.

b) Del periodo de informacién publica y audiencia a los interesados por plazo de 30

dias.

c) Del informe previo del Secretario de la Corporacion.
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38. En relacion con los bandos seiiale la opcion correcta:
a) Deben publicarse en el Boletin Oficial de la Provincia para su entrada en vigor.
b) Solo se refiere a ellos el Reglamento de Servicios de la Corporaciones Locales.

c) Se configuran como un medio de intervencién de la actividad administrativa.

39. Segun la Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las bases de Régimen Local, la

declaracion de lesividad de los actos de la Diputacion provincial corresponde:
a) Al Presidente de la Diputacion.
b) Al Presidente o al Pleno segun el 6rgano competente en la materia.

c) Al Pleno.

40. Segun el articulo 68 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de
regimen local cuando un vecino requiera a una entidad local para que defienda un
bien propiedad de ésta y la entidad no acordara el ejercicio de las acciones
solicitadas, los vecinos podran ejercitar dicha accion en nombre e interés de la

entidad local, transcurrido el plazo de:
a) 1 mes.
b) 30 dias habiles.

c) La Ley no prevé esta posibilidad.
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41. Segun el articulo 192 del RD 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales, seran firmadas por el responsable de la Secretaria de la

Corporacion local:
a) Las comunicaciones que se dirijan a las autoridades.

b) Las comunicaciones que se dirijan a las autoridades y las demas que den traslado de

acuerdos o resoluciones.

c) Las comunicaciones que den traslado de acuerdos o resoluciones y no se dirijan a las

autoridades.

42. Segun el articulo 2 del RD 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, los bienes comunales solo podran

pertenecer:
a) A los Municipios.
b) A los Municipios y a las Entidades locales menores.

c) A los Municipios y Entidades locales supramunicipales.
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43. Segun el articulo 44 del RD 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, las potestades de investigacion,
deslinde, recuperacion de oficio y deshaucio administrativo, en relacion con sus

bienes, corresponde a:

a) Municipios, Provincias, Islas y demas Entidades locales territoriales, en el supuesto

de que asi lo prevean las leyes de las Comunidades Auténomas.

b) Municipios, Provincias e Islas, en todo caso, y a las demas Entidades locales de
caracter territorial, en el supuesto de que asi lo prevean las leyes de las Comunidades

Auténomas.

) Municipios, Provincias, Islas y demas Entidades locales territoriales, en todo caso, y a
las demas Entidades locales de caracter no territorial, en el supuesto de que asi lo prevean

las leyes de las Comunidades Auténomas.

44. Segun el articulo 168 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, debera unirse al

presupuesto de la entidad local como documentacion:
a) Anexo de las inversiones a realizar en un plazo de cuatro afios.
b) Anexo de personal de la Entidad Local.

c) Una memoria justificativa del coste y rendimiento de los servicios publicos.
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45. Segun el articulo 177 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, cuando haya de
realizarse algin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no
exista en el presupuesto de la corporacion crédito o sea insuficiente o no ampliable el

consignado:

a) El presidente de la corporacion ordenard la incoacion del expediente de transferencia

de crédito.

b) El presidente de la corporacion ordenara la incoacion del expediente de

transferencia de crédito, en el primer caso, o de suplemento de crédito, en el segundo.

c) El presidente de la corporacién ordenara la incoacidn del expediente de concesion de

crédito extraordinario, en el primer caso, o de suplemento de crédito, en el segundo.

46. Segun el articulo 2 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, tendran la consideracion

de tributos propios de las entidades locales:

a) Tasas, contribuciones especiales e impuestos y los recargos exigibles sobre los

impuestos de las comunidades auténomas o de otras entidades locales.

b) Tasas, contribuciones especiales, exacciones parafiscales e impuestos y los recargos

exigibles sobre los impuestos de las comunidades auténomas o de otras entidades locales.

c) Tasas, contribuciones especiales, multas, sanciones e impuestos y los recargos

exigibles sobre los impuestos de las comunidades auténomas o de otras entidades locales.
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47.Segun el articulo 65 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, la
presentacion de una solicitud de aplazamiento o fraccionamiento en periodo

voluntario:
a) Impedira el inicio del periodo ejecutivo y el devengo del interés de demora.
b) Impedira el inicio del periodo ejecutivo, pero no el devengo del interés de demora.
c) No impedira el inicio del periodo ejecutivo ni el devengo del interés de demora.

48. Segun el articulo 9 de la Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales ;cual de los siguientes es un

dato de categoria especial?
a) La afiliacion sindical.
b) El nivel de estudios.
c) Los ingresos econémicos.

49. Segun el articulo 9 de la Ley 3/1983, de 15 de junio, de normalizacion linguistica,
en los Registros Publicos dependientes de la Administracién autondmica, los

asentamientos se haran:
a) En gallego.
b) En gallego y castellano.
c) En la lengua oficial en que esté redactado el documento.

50. Segun el articulo 5 de la Ordenanza de uso de la lengua gallega en la Diputacion de
A Coruiia, en los registros administrativos de las oficinas de la Diputacion Provincial

de A Coruiia y de sus organismos dependientes los asientos se haran:
a) En gallego.
b) En gallego y castellano.

c) En la lengua oficial en que esté redactado el documento.



ADMINISTRATIVO/A DE ADMINISTRACION GENERAL
PRIMER EJERCICIO
09/04/2026

PREGUNTAS DE RESERVA

51. Segun el articulo 17 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en las ordenanzas fiscales,

para su entrada en vigor, siempre es necesario:
a) Que se adopte el acuerdo de aprobacién definitiva por el pleno por mayoria simple.

b) Que se publique el texto integro de la ordenanza en el Boletin Oficial de la Provincia

0, en su caso, de la Comunidad Auténoma uniprovincial.

c) Las respuestas a) y b) son correctas.

52. De conformidad con el articulo 156 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de

Régimen Juridico del Sector Publico:

a) El Esquema Nacional de Seguridad tiene por objeto establecer la politica de
seguridad en la utilizacion de sistemas electrdnicos en el ambito del sector publico, y esta
constituido por los principios minimos y requisitos basicos que garanticen adecuadamente

la seguridad de la informacidn tratada.

b) El Esquema Nacional de Interoperabilidad comprende el conjunto de criterios y
recomendaciones en materia de seguridad, conservacion y normalizacién de la informacidn,
de los formatos y de las aplicaciones que deberan ser tenidos en cuenta por las
Administraciones Publicas para la toma de decisiones tecnoldgicas que garanticen la

interoperabilidad.

c) La Administracién General del Estado, mantendra un directorio general de

aplicaciones para su reutilizacion.
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53. ;(Cual es la finalidad principal de los actos de instruccién, segin lo indicado por el
articulo 75 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas?
a) Finalizar el procedimiento de forma definitiva.

b) Obtener los datos necesarios para la determinacién, conocimiento y comprobacién

de los hechos.

c) Interponer recursos contra el acto.

54. Segun el articulo 16 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de

Régimen Local, el Padréon municipal:
a) Es un registro administrativo.
b) Es un documento publico.

c) Distingue entre vecinos y domiciliados.

55. Segiin el articulo 29 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

a) Los términos y plazos establecidos en esta ley obligan a las autoridades y personal al
servicio de las Administraciones Publicas competentes para la tramitaciéon de los asuntos,

asi como a los interesados en los mismos.

b) Los términos y plazos establecidos en ésta u otras leyes obligan a las autoridades y
personal al servicio de las Administraciones Publicas competentes para la tramitaciéon de

los asuntos, asi como a los interesados en los mismos.

c) Los términos y plazos establecidos en ésta u otras leyes obligan a las autoridades y
personal al servicio de las Administraciones Publicas competentes para la tramitacién de

los asuntos.



